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T.C.
TRABZON ÜNİVERSİTESİ
SİYASAL BİLGİLER FAKÜLTESİ
LİSANS BİTİRME ÇALIŞMASI YAZIM KILAVUZU
Amaç ve Kapsam 
· Bu metnin amacı Trabzon Üniversitesi Siyasal Bilgiler Fakültesi Lisans Bitirme Çalışmasının yazımıyla ilgili esasları düzenlemektir. 
Genel Yazım Kuralları
· Kullanılacak Kâğıt ve Yazım: Bitirme çalışmalara A4 boyutlarındaki beyaz kağıtlara yazılmalıdır. 
· Dış ve İç Kapak: Bitirme Çalışmasının dış ve iç kapakları aynı olup “Bitirme Çalışması Kapak ve Format Örneği (EK-3)”ne göre hazırlanmalıdır. 
· Tezin Yazım Şekli: Bitirme çalışması metninin tamamı Times New Roman (12 punto) yazı karakteri ile yazılmalıdır. Koyu harfler başlıklarda kullanılmalıdır. Başlıklar haricinde gereksiz koyu (bold) ve eğik (italik) karakter kullanımından kaçınılmalıdır. 
· Sayfa Düzeni: A4 boyutundaki kâğıdın solundan 3 cm, sağından 2 cm, üstünden 2,5 cm ve altından 2,5 cm boşluk bırakılmalıdır. Çalışma metni ve başlıklar sağ ve sol olmak üzere iki yana yaslanmalıdır (justify). 
· Satır Aralıkları ve Düzeni: Bitirme çalışması metni tek (1,5) aralıklı yazılmalıdır. Paragraf başlangıçları 1,25 cm asılı olmalıdır. 
· Başlıklar: Birinci Derece başlıklar, yeni sayfadan, bütün sözcükleri büyük harfle, koyu ve Times New Roman 14 punto boyutlarında yazı karakteri kullanılarak ve ortalı olarak yazılmalıdır. İkinci derece başlıklar, bütün sözcükleri büyük harfle, koyu ve Times New Roman 12 punto boyutlarında yazı karakteri kullanılarak ve 1,25 cm girinti ile sola yaslı olarak yazılmalıdır. Üçüncü derece başlıklar, bütün sözcüklerin ilk harfleri büyük, koyu ve Times New Roman 12 punto boyutlarında yazı karakteri kullanılarak ve 1,25 cm girinti ile sola yaslı olarak yazılmalıdır. 
· Sayfa Numaralama: Sayfa numaraları sayfanın altında ortalı olarak yazılmalıdır. Numaralandırmada, giriş bölümüne kadar olan sayfalarda küçük romen (i, ii, iii, iv...) rakamlarıyla, giriş sayfasından çalışmanın son sayfasına kadar olan sayfalarda ise “1, 2, 3, ” şeklinde olmalıdır.   
· Tablo ve Şekiller: Tablo başlıkları tablonun üstünde, şekil başlıkları ise şeklin altında ve satırbaşlarından başlayarak yer almalıdır. Tüm tablo ve şekillere Bitirme Çalışmasının yerlerini dikkate alarak numara verilmelidir. Tablolar ve şekiller metinde ilk söz edildikleri yere mümkün olduğunca yakın yerleştirilmelidir. Bir ya da birkaç tablo/şekil aynı sayfada yer alabilir. Grafik, resim ve haritalar şekil olarak adlandırılmalıdır. Bitirme Çalışmasında tablo ve şekillere metin içerisinde atıf yapılmalıdır. Tablo ve Şekiller ile ilgili örnekler aşağıda yer almaktadır. 
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Yapay zeka tarafından oluşturulmuş içerik yanlış olabilir.]
Örnek Şekil
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· Denklemler: Denklemler altta ve üstte 12 punto boşluk bırakılarak yazılmalıdır. Denklemler yazı alanının sol kenarının 1 cm. içinden başlanarak yazılmalıdır. Denklemlere formüllerdeki gibi sıra numarası verilmelidir. Denklem numaraları yazı alanının sağına, parantez içinde ve yazı alanının sağ kenarına göre hizalanarak yazılmalıdır. 

Örnek Denklem
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İçerik Bilgileri 
· Genel Bilgiler: Noktalama ve yazım için Türk Dil Kurumu Yazım Kılavuzuna ve Türkçe Sözlüğüne uyulmalıdır. Bitirme Çalışmasında genellikle üçüncü şahıs kullanılmaya özen gösterilmelidir.  
· Çalışmanın Düzenlenmesi: Bitirme Çalışması Kapak ve Format Örneği (EK-3), Özet, Abstract, İçindekiler, Tablolar, Şekiller, Kısaltmalar Listesi, Giriş, Genel Kısımlar (bölüm, alt bölüm, yöntem), Tartışma ve Sonuç, Kaynakça ve Ekler kısmından oluşmalıdır. 
· Kaynaklar ve Kaynak Gösterme: Çalışmalarda kullanılan tüm kaynaklar, yazar soyadına göre alfabetik sırayla ve numaralandırma ya da madde işareti kullanılmadan Kaynakça bölümünde yer almalıdır. Kaynaklar 1,5 satır aralığıyla yazılmalı ve birinci satırlar 1,25 cm asılı girintiyle düzenlenmelidir. Bitirme çalışmasında kaynakça gösterimi için APA 7 (American Psychological Association, 7. baskı) formatı esas alınmalıdır. APA 7’ye göre metin içi atıflar (yazar soyadı, yıl, s.xx) şeklinde yapılmalıdır. Kaynaklar bölümünde ise yazar adı, yayın yılı, eser adı, yayınevi veya dergi bilgileri eksiksiz ve belirli bir düzene uygun şekilde sunulmaktadır. Başkalarının çalışmalarından yararlanılırken uzun doğrudan alıntılardan kaçınılmalı, fikirler tartışma üslubu içerisinde sunulmalı ve yapılan alıntılar metin içinde açık, tutarlı ve izlenebilir biçimde gösterilmelidir.
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· Ekler: Metin içinde yer alması istenmeyen açıklama, tablo ve diğer belgeler “EKLER” başlığı altında Ek-1, Ek-2, ... şeklinde kaynakçadan sonra verilmelidir. 
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Tablo 2. Cinsiyet Degiskenin Istatistiki Incelemesi

Degisken Faktor N X s t P
Kiz 250 6845 214

Ogrenci Basarist 448 .000"
Erkek 250 7562 1,24

"p<.05




