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Dok. No. 

İlk Yayın Tarihi 

Revizyon No/Tarih: 

KAYIT DONDURMA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

SORUMLULAR İŞ AKIŞ SÜRECİ GÖREV 

MEVZUAT 

DOKÜMAN/ 

PROSEDÜR 

ÖİDB (Öğrenci 

İşleri Daire 

Başkanlığı) 

/Öğrenci 

Öğrenci eğitim öğretimin 

başladığı tarih itibariyle bir ay 

içerisinde dilekçe ve mazeretini 

kanıtlayan belge ile Daire 

Başkanlığımıza başvurur. 

Yönetmelik/Dilekçe 

OİDB/Akademik 

Birim 

Öğrencinin başvuru belgeleri 

resmi yazı ile ilgili Birime 

gönderilir. Birim tarafından 

alınan yönetim kurulu kararı 

Daire Başkanlığımıza gönderilir. 

Üst Yazı/Birim 

Yönetim Kurulu 

Kararı (YKK) 

OİDB/Öğrenci 

Öğrencinin talebi kabul 

edilmemişse başvuru süresinde 

dilekçeyle tekrar başvuruda 

bulunabilir. Kabul edilmeyen 

başvuru öğrenciye Daire 

Başkanlığımızca tebliğ edilir. 

Üst Yazı 

ÖİDB 

Kayıt dondurma dönemleri 

OBS’de öğrenci dosyası izin 

işlemleri kısmına işlenir. 

OBS 

Başvurunun ilgili Birime 

gönderilip değerlendirilmesi. 

Öğrencinin 

talebi YKK’da 

uygun bulundu 

mu? 

EVET 

Öğrencinin dilekçe ile Daire 

Başkanlığımıza başvurması. 

HAYIR 

Öğrencinin kayıt dondurma 

dönemlerinin OBS ‘ye (Öğrenci 

Bilgi Sistemi) işlenmesi. 


