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ÖZET
Bitirme çalışmasının konusunu oluşturan araştırmanın amacı belirtilmektedir. Ayrıca araştırma yöntemi, sınırları ve temel bulgular verilmektedir.
Özet genellikle 150-250 kelime arasındadır. Tek paragraf olur, atıf yapılmaz, tablo/şekil olmaz.
Bu çalışmada … incelenmektedir. Çalışmanın amacı … ortaya koymaktır. Araştırma … yöntemiyle yürütülmüş, veriler … kullanılarak analiz edilmiştir. Bulgular, … göstermektedir. Sonuç olarak bu çalışma, … açısından önemli katkılar sunmaktadır.



















ABSTRACT
Bitirme çalışmasının Türkçe “Özet” bölümünün İngilizce karşılığıdır. İçerik bakımından “Özet” ile aynıdır; çalışmanın amacını, yöntemini, temel bulgularını ve sonucunu kısa ve bütüncül biçimde sunar.
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· Numara ve başlık birebir tez içindekiyle aynı olmalıdır. (Tablolar ve Şekiller Listesi)



















[bookmark: _Toc221558367]KISALTMALAR LİSTESİ (varsa)
AB              : Avrupa Birliği
BM             : Birleşmiş Milletler
STK           : Sivil Toplum Kuruluşu
TBMM      : Türkiye Büyük Millet Meclisi
UNESCO  : United Nations Educational, Scientific and Cultural Organization
· [bookmark: _Toc221558368]Alfabetik sıralama
· Kısaltma solda, açılım sağda
· Nokta kullanılmaz
· Metinde ilk geçtiği yerde açık yazılır, parantez içinde kısaltma verilir
Örnek:
Avrupa Birliği (AB) …
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Giriş kısmında, bitirme çalışmasının konusu, amacı, önemi, yöntem ve sınırlarından bahsedilmektedir. Ayrıca son paragrafta, çalışmanın kaç bölümden oluşacağı ve bu bölümlerde neler işleneceği anlatılmaktadır.
Bu bölüm okuyucuya “Bu çalışma neden gerekli, neyi ele alıyor ve nasıl ilerleyecek?” sorularının akademik ve ikna edici cevabını verir. Özetten farklı olarak burada bağlam kurulur, gerekçe inşa edilir ve okur çalışmaya hazırlanır.
Toplumsal ve siyasal dönüşümlerin hız kazandığı günümüzde, … konusu sosyal bilimler literatüründe önemli bir tartışma alanı hâline gelmiştir. Özellikle … bağlamında yapılan çalışmalar, … üzerinde yoğunlaşmaktadır. Ancak literatürde, … yeterince ele alınmadığı görülmektedir.
Bu çalışmanın amacı, … incelemek ve … bağlamında değerlendirmektir. Çalışma, şu araştırma sorularına yanıt aramaktadır: (i) …? (ii) …?
Araştırma nitel yöntemle yürütülmüş olup, veri toplama sürecinde … kullanılmıştır. Çalışmanın kapsamı … ile sınırlandırılmıştır.
Bu çalışma, … literatürüne kuramsal ve/veya ampirik katkı sunmayı hedeflemektedir.
Çalışma üç bölümden oluşmaktadır. Birinci bölümde …, ikinci bölümde …, üçüncü bölümde ise … ele alınmaktadır.









BİRİNCİ BÖLÜM

1. BÖLÜM BAŞLIĞI
Bu bölüm, araştırmanın konusuyla ilgili temel kavram ve tanımları içeren bölümdür. Alt başlıklar en az iki adet olmalıdır: 1.1. ve 1.2 veya 1.2.1. ve 1.2.2 gibi.
Bu başlık altında, bölümdeki diğer alt başlıklar bağlamında neler anlatılacağı ile ilgili kısaca bahsedilir.
1.1 ALT BAŞLIK
İkincil alt başlıklarda neler anlatılacağından bahsedilir.
      	1.1.1 İkincil Alt Başlık
Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin
kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin
kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı.
      	1.1.2 İkincil Alt Başlık
1.2 ALT BAŞLIK
1.3 ALT BAŞLIK
     	1.3.1 İkincil Alt Başlık
     	1.3.2 İkincil Alt Başlık
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2. BÖLÜM BAŞLIĞI
Bu bölüm, araştırma konusunun teorik dayanaklarının anlatıldığı bölümdür. Alt başlıklar en az iki adet olmalıdır: 2.1. ve 2.2 veya 2.1.1. ve 2.1.2 gibi. 
Bu başlık altında, bölümdeki diğer alt başlıklar bağlamında neler anlatılacağı ile ilgili kısaca bahsedilir.
2.1 ALT BAŞLIK
İkincil alt başlıklarda neler anlatılacağından bahsedilir.
2.2 ALT BAŞLIK 
İkincil alt başlıklarda neler anlatılacağından bahsedilir.
     	2.2.1 İkincil Alt Başlık
Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin
kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı.
    	2.2.2 İkincil Alt Başlık
Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı.
2.3 ALT BAŞLIK
   	2.3.1 İkincil Alt Başlık
   	2.3.2 İkincil Alt Başlık
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3. BÖLÜM BAŞLIĞI
Bu bölüm, araştırma konusuyla ilgili analiz/uygulamanın yapıldığı ve araştırma konusunun özelleştirildiği bölümdür. Bu nedenle araştırma konusunun önemi, sınırları (zaman, mekân, ülke, hane halkı vb.) yöntem ve ilgili diğer hususların öncelikli olarak vurgulanması gerekir. Araştırmadan kullanılan yöntem istatiksel ve ekonometrik yöntem olabileceği gibi anket çalışması ve röportaj-görüşme benzeri uygulamalara da yer verilebilmektedir. Ayrıca, bu bölümde literatür/yazın taraması da yapılabilmektedir.
Alt başlıklar en az iki adet olmalıdır: 3.1. ve 3.2 veya 3.1.1. ve 3.1.2 gibi.
Bu başlık altında, bölümdeki diğer alt başlıklar bağlamında neler anlatılacağı ile ilgili kısaca bahsedilir.
3.1 ARAŞTIRMANIN AMAÇ VE KAPSAMI
Araştırma konusun kapsam ve içeriğinden bahsedilir.
Amaç: Bu çalışma neyi ortaya koymayı hedefliyor?
· “Bu çalışmanın amacı…” diye başlanabilir.
 Genellikle cümle sonunda incelemek, analiz etmek, ortaya koymak, değerlendirmek gibi fiiller kullanılır.
Kapsam: Hangi çerçevede, hangi sınırlar içinde inceliyor? (Zaman, mekân, örneklem, teori, veri türü vb.)
· Zaman sınırı (2010–2025 arası gibi), mekânsal sınır (Türkiye, belirli bir il vb.), teorik sınır (postkolonyal teori, feminist teori vb.), veri sınırı (yalnızca resmi belgeler, yalnızca görüşmeler vb.)
Bu çalışmanın amacı, … olgusunu … bağlamında incelemek ve söz konusu sürecin … üzerindeki etkilerini ortaya koymaktır. Çalışma, literatürde yeterince ele alınmayan … boyutuna odaklanarak kuramsal ve/veya ampirik bir katkı sunmayı hedeflemektedir. 
Çalışma, … yılları arasındaki gelişmelerle sınırlı olup, … örneklemi üzerinden yürütülmüştür. Çalışmada … yaklaşımı temel alınmış; inceleme … veri kaynakları ile sınırlandırılmıştır. Bu doğrultuda araştırma, … kapsamı çerçevesinde değerlendirilmiş ve genelleme iddiası taşımamaktadır.
      	3.1.1 İkincil Alt Başlık
Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı.
      	3.1.2 İkincil Alt Başlık
Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı.
3.2 ARAŞTIRMANIN YÖNTEMİ
Araştırmada kullanılan yöntemin anlatıldığı yerdir.
Bu araştırma, … yöntemine dayalı olarak tasarlanmıştır. Çalışmada … deseni kullanılmıştır.
Araştırmanın çalışma grubunu … oluşturmaktadır. Katılımcılar … örnekleme yöntemi ile belirlenmiştir.
Veri toplama aracı olarak … kullanılmıştır. Veriler … tarihleri arasında toplanmıştır.
Elde edilen veriler … yöntemi ile analiz edilmiştir.
      	3.2.1 İkincil Alt Başlık
Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı.
      	3.2.2 İkincil Alt Başlık
Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı.
     	 3.2.3 İkincil Alt Başlık
Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı. Metin kısmı.
3.3 BULGULAR VE TARTIŞMA
Araştırmada yer alan uygulama/analiz/söyleşi/yazın taraması vb. yöntemin elde edilen bulguların özetlendiği yerdir.
· Bulgular … ana tema altında toplanmıştır. İlk tema, … olarak belirlenmiştir. Bu tema altında … alt temaları yer almaktadır. Katılımcıların büyük bir kısmı …Veriler, … eğiliminin baskın olduğunu göstermektedir. …kategorisi en sık tekrar eden kodlar arasında yer almaktadır.
 	Tartışmada kullanılan cümle kalıpları:
· Bu bulgu, … çalışmalarıyla paralellik göstermektedir. Elde edilen sonuçlar, … yaklaşımını destekler niteliktedir. Bu durum, … bağlamında yeniden düşünülmelidir.
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Bölümler itibariyle işlenen konular ayrı paragraflarda özetlenmektedir. Buna ilaveten son bölümde yapılan analiz/uygulama bulguları yorumlanmaktadır. Ayrıca, elde edilen bulgular bağlamında değerlendirmeler yapılarak bu konuda çalışma yapacak diğer araştırmacı ve uygulamacılara öneride bulunabilmektedir. Eğer son bölümde literatür/yazın taramasına değinilmiş ise bulgular özetlenerek genel bir çıkarım yapılmakta ve önerilere yer verilmektedir. Ayrıca eğer bitirme çalışması uygulamalı bir araştırma ise literatürdeki çalışmalarla benzer ya da farklı olarak belirlenen bulgulara yer verilerek nedenleri yorumlanmalı ve literatüre atıf yapılmalıdır.
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Bitirme çalışmasında kullanılan ve atıf yapılan tüm kaynaklarla ilgili bilgilerin yer aldığı bölümdür. Kaynak olarak makale, kitap, araştırma raporu, lisansüstü tezler, kurumsal internet sayfaları, istatistik verilerin elde edildiği internet siteler vb. kullanılabilir.
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