
T.C. 
TRABZON ÜNİVERSİTESİ 

     Siyasal Bilgiler Fakültesi 

Dok. No. 

İlk Yayın Tarihi 

Revizyon No/Tarih: 

MAZERETLİ DERS KAYDI İŞ AKIŞ SÜRECİ 

SORUMLULAR İŞ AKIŞ SÜRECİ GÖREV 

MEVZUAT 

DOKÜMAN/ 

PROSEDÜR 

ÖİDB (Öğrenci 

İşleri Daire 

Başkanlığı)/ 

Akademik 

Birim 

Kayıt yenileme süresi içerisinde 

mazereti nedeniyle katkı payını 

yatıramayan ve ders seçimi 

yapamayan öğrenciler, 

dilekçelerini Akademik Takvimde 

belirtilen süre içerisinde ÖİDB’ye 

teslim ederler. İlgili dilekçeler üst 

yazı ile ilgili birimlere gönderilir. 

Dilekçe/Üst Yazı 

Akademik 

Birim 

İlgili birim tarafından alınan 

Yönetim Kurul Kararı ÖİDB’ye 

gönderilir. 

YKK (Yönetim 

Kurulu Kararı) 

OİDB 
Yönetim kurulu kararının 

incelenmesi 

Yönetim Kurul 

Kararı 

Öğrenci/ ÖİDB 

Ders kaydı onaylanmayan 

öğrenciler, pasif duruma getirilir 

ve ilgili dönemde ders alamazlar. 

OBS 

ÖİDB 
Mazereti kabul edilen öğrencilerin 

ders kaydı OBS’ye işlenir. 
OBS 

Yönetim Kurulu Kararının 

alınması 

Mazeretli ders kayıt işlemlerinin 

başlatılması 

Ders kaydı 

onaylandı mı? 

EVET HAYIR 

Ders kaydının yapılması. 

Ders kaydı onaylanmayan 

öğrencilerin pasif duruma 

getirilmesi. 


